
月份 組  別 工      作      內      容 日   期

1.卡拉OK社團

113.01.05

113.01.12

113.01.19

113.01.26

2.咖啡故事館

113.01.02

113.01.09

113.01.16

113.01.23

113.01.30

3.日照音樂治療

113.01.04

113.01.11

113.01.18

113.01.25

4.村民會議 113.01.15

5.槌球社
113.01.04

113.01.11

113.01.18

6.日照午餐會報 113.01.23

7.組務會議 113.01.26

8.照顧團隊會議 113.01.31

9.宗教關懷活動 113.01.24

1.分發零用金 113.01.09

2.園區飲水設備檢修及濾心更換作業 113.01.09

3.園區水質檢測作業 113.01.11

4.三豐鍋爐檢修作業 113.01.11

5.園區室外消毒 113.01.12

6.電話、監視器設備檢修作業 113.01.15

7.大雅機電電力設備檢修作業 113.01.15

8.上堯電梯設備檢修作業 113.01.15

9.組務會議 113.01.15

10.青山消防設備檢修作業 113.01.16

11.園區緊急鈴測試作業 113.01.16

12.園區飲水機、洗衣機、烘乾機設備自行保養作業 113.01.16

13.分發日用品 113.01.15

1.慶生會加菜 113.01.04

2.膳食委員會 113.01.16

3.組務會議 113.01.18

4.輔具到點服務 113.01.30

5.九大品質指會議 113.01.31

1.會計報告編製、報送及公佈 依市府規定期限

2.會計憑證整理 113.01.31

3.112年歲入、歲出保留分配 依市府規定期限

1.製作退休人員春節慰問金 113.01.04

2.製作預撥考績獎金 113.01.04

3.主管會議 113.01.17

4.113年第1次員工會議 113.01.31

臺中市立仁愛之家113年度行事曆

一月

輔導組

總務組

保健組

會計室

人事室



月份 組  別 工      作      內      容 備   註

1.槌球社

113.02.01

113.02.15

113.02.22

113.02.29

2.卡拉OK社團
113.02.02

113.02.16

113.02.23

3.咖啡故事館
113.02.06

113.02.20

113.02.27

4.村民會議 113.02.17

5.日照音樂治療

113.02.01

113.02.15

113.02.22

113.02.29

6.日照午餐會報 113.02.20

7.日照園藝輔療 113.02.22

8.組務會議 113.02.23

9.安和、祥和照顧團隊會議 113.02.29

10.宗教關懷活動 113.02.21

11.歲末聯歡活動 113.02.06

1.發院民營養品 113.02.01

2.三豐鍋爐檢修作業 113.02.07

3.電話、監視器設備檢修作業 113.02.07

4.分發零用金 113.02.07

5.大雅機電電力設備檢修作業 113.02.15

6.上堯電梯設備檢修作業 113.02.15

7.青山消防設備檢修作業 113.02.15

8.園區室外消毒 113.02.16

9.總務組組務會議 113.02.17

10.園區緊急鈴自行測試作業 113.02.19

11.園區飲水機、洗衣機、烘乾機設備自行保養作業 113.02.19

1.春節慰問住院院民 113.02.01

2.春節聯歡餐會(外燴) 113.02.07

3.除夕加菜 113.02.09

4.初一加菜 113.02.10

5.初二加菜 113.02.11

6.膳食委員會 113.02.19

7.慶生會加菜 113.02.22

8.組務會議 113.02.23

9.輔具到點服務 113.02.27

10.九大品質指會議 113.02.27

1.決算報告之編製、報送及公佈 依市府規定期限

2.會計報告編製、報送及公佈 113.02.15

3.會計憑證整理 113.02.28

1.主管會議 113.02.15

2.113年度第一次性別平等專案小組會議 113.02.15

3.考績甄審委員會 113.02.29

二月

輔導組

總務組

保健組

會計室

人事室



月份 組  別 工      作      內      容 備   註

1.咖啡故事館

113.03.05

113.03.12

113.03.19

113.03.26

2.日照音樂治療

113.03.07

113.03.14

113.03.21

113.03.28

3.槌球社

113.03.07

113.03.14

113.03.21

113.03.28

4.卡拉OK社團

113.03.01

113.03.08

113.03.15

113.03.22

113.03.29

5.日照園藝輔療
113.03.11

113.03.25

6.園藝社
113.03.06

113.03.20

7.生活座談會 113.03.13

8.日照午餐會報 113.03.21

9.組務會議 113.03.22

10.跨專業團隊討論會議 113.03.29

11.安和/祥和照服團隊會議 113.03.27

12.春祭 113.03.29

13.宗教關懷活動 113.03.20

1.分發日用品 113.03.01

2.分發零用金 113.03.11

3.三豐鍋爐檢修作業 113.03.13

4.電話、監視器設備檢修作業 113.03.14

5.大雅機電電力設備檢修作業 113.03.15

6.上堯電梯設備檢修作業 113.03.15

7.111年度報廢財物拍賣 112.03.16

8.青山消防設備檢修作業 113.03.18

9.園區緊急鈴自行測試作業 113.03.18

10.園區飲水機、洗衣機、烘乾機設備自行保養作業 113.03.18

11.總務組組務會議 113.03.18

12.園區室外消毒 113.03.18

13.複合式緊急災害應變演練 113.03.20

14.勞資會議 113.03.22

15.112年度財物盤點 112.03.31

1.慶生會加菜 113.03.07

2.員工健檢及胸部X光 113.03.08

3.組務會議 113.03.14

4.膳食委員會 113.03.19

5.輔具到點服務 113.03.26

1.會計報告編製、報送及公佈 113.03.15

2.會計憑證整理 113.03.31

人事室 1.主管會議 113.03.13

三月

輔導組

總務組

保健組

會計室



月份 組  別 工      作      內      容 備   註

1.日照音樂治療
113.04.11

113.04.18

113.04.25

2.槌球社

113.04.11

113.04.18

113.04.25

113.04.27

3.村民會議 113.04.08

4.卡拉OK社團

113.04.12

113.04.19

113.04.26

5.咖啡故事館

113.04.02

113.04.09

113.04.16

113.04.23

113.04.30

6.園藝社
113.04.03

113.04.17

7.日照園藝
113.04.08

113.04.22

8.日照午餐會報 113.04.23

9.組務會議 113.04.26

10.安和養護春季旅遊 113.04.22

11.安和、祥和照顧團隊會議 113.04.24

12.仁和春季旅遊 113.04.24

13.宗教關懷活動 113.04.17

1.發放院民營養品 113.04.01

2.111年度報廢財物拍賣(NEW) 112.04.01

3.園區飲水設備檢修及濾心更換作業 113.04.10

4.分發零用金 113.04.09

5.園區水塔清洗作業 113.04.11

6.園區水質檢測作業 113.04.12

7.三豐鍋爐檢修作業 113.04.12

8.園區室內、室外消毒 113.04.15

9.分發日用品 113.04.15

10.電話、監視器設備檢修作業 113.04.15

11.大雅機電電力設備檢修及高低壓設備檢驗維護作

業
113.04.16

12.上堯電梯設備檢修作業 113.04.16

13.青山消防設備檢修作業 113.04.17

14.園區緊急鈴測試作業 113.04.18

15.園區飲水機、洗衣機、烘乾機設備自行保養作業 113.04.19

16.總務組組務會議 113.04.22

1.慶生會加菜 113.04.12

2.組務會議 113.04.18

3.膳食委員會 113.04.23

5.輔具到點服務 113.04.30

6.九大品質指會議 113.04.30

1.會計報告編製、報送及公佈 113.04.15

2.會計憑證整理 113.04.30

3.內部審核(零用金、收據抽查) 113.04.30前

人事室 1.主管會議 113.04.17

四月

總務組

保健組

會計室

輔導組



月份 組  別 工      作      內      容 備   註

1.卡拉OK社團

113.05.03

113.05.10

113.05.17

113.05.24

113.05.31

2.咖啡故事館

113.05.07

113.05.14

113.05.21

113.05.28

3.日照音樂治療

113.05.02

113.05.09

113.05.16

113.05.23

113.05.30

4.槌球社

113.05.02

113.05.09

113.05.16

113.05.23

113.05.30

5.村民會議 113.05.06

6.母親節活動 113.05.10

7.園藝社
113.05.08

113.05.22

8.園藝治療/日照園藝
113.05.13

113.05.27
9.組務會議 113.05.24

10.日照午餐會報 113.05.23

11.安和、祥和照顧團隊會議 113.05.29

12.宗教關懷活動 113.05.22

1.分發零用金 113.05.09

2.消防安全設備檢修申報作業(上半年度) 113.05.09

3.三豐鍋爐檢修作業 113.05.09

4.園區室外消毒 113.05.09

5.電話、監視器設備檢修作業 113.05.10

6.大雅機電電力設備檢修及配電盤至分電盤一次側線

路絕緣測試作業
113.05.13

7.上堯電梯設備檢修作業 113.05.13

8.青山消防設備檢修作業 113.05.13

9.園區緊急鈴自行測試作業 113.05.22

10.園區飲水機、洗衣機、烘乾機設備自行保養作業 113.05.23

11.總務組組務會議 113.05.20

12.院民冬夏服衣物招標 113.05.22

1.慶生會加菜 113.05.02

2.組務會議 113.05.16

3.膳食委員會 113.05.21

4.輔具到點服務 113.05.28

1.會計報告編製、報送及公佈 113.05.15

2.會計憑證整理 113.05.31

3.內部統計稽核 113.05.31前

3.114年度預算籌編 依市府規定期限

1.製作退休人員端午節(6/10)慰問金 113.05.10

2.主管會議 113.05.15

3.113年度第2次員工會議 113.05.30

4.考績甄審委員會 113.05.31

五月

輔導組

總務組

保健組

會計室

人事室



月份 組  別 工      作      內      容 備   註

1.日照音樂治療

113.06.06

113.06.13

113.06.20

113.06.27

2.槌球社
113.06.06

113.06.13

113.06.20

3.卡拉OK社團

113.06.07

113.06.14

113.06.21

113.06.28

4.咖啡故事館
113.06.04

113.06.11

5.園藝社
113.06.05

113.06.19

6.日照園藝輔療
113.06.11

113.06.24

7.生活座談會 113.06.12

8.日照午餐會報 113.06.20

9.安和、祥和照顧團隊會議 113.06.26

10.端午節活動 113.06.21

11.組務會議 113.06.27

12.跨專業整合團隊會議 113.06.28

13.宗教關懷活動 113.06.19

1.分發日用品 113.06.03

2.分發院民營養品 113.06.03

3.分發零用金 113.06.11

4.三豐鍋爐檢修作業 113.06.11

5.電話、監視器設備檢修作業 113.06.11

6.大雅機電電力設備檢修作業 113.06.12

7.上堯電梯設備檢修作業 113.06.12

8.青山消防設備檢修作業 113.06.13

9.園區緊急鈴自行測試作業 113.06.13

10.園區飲水機、洗衣機、烘乾機設備自行保養作業 116.06.14

11.總務組組務會議 113.06.17

12.勞資會議 113.06.20

1.慶生會加菜 113.06.06

2.端午節(6/22)慰問住院院民 113.06.07

3.組務會議 113.06.13

4.膳食委員會 113.06.18

5.自費養護秋季旅遊 113.06.28

6.輔具到點服務 113.06.25

1.會計報告編製、報送及公佈 113.06.14

2.會計憑證整理 113.06.30

3.114年度預算籌編 依市府規定期限

人事室 1.主管會議 113.06.12

六月

輔導組

總務組

保健組

會計室



月份 組  別 工      作      內      容 備   註

1.卡拉OK社團

113.07.05

113.07.12

113.07.19

113.07.26

2.咖啡故事館
113.07.02

113.07.09

3.園藝社
113.07.10

113.07.24

4.日照音樂治療 113.07.04

5.槌球社 113.07.04

6.日照園藝輔療
113.07.15

113.07.29

7.村民會議 113.07.23

8.日照午餐會報 113.07.18

9.組務會議 113.07.26

10.安和、祥和照顧團隊會議 113.07.31

11.宗教關懷活動 113.07.17

1.總務組組務會議 113.07.07

2.分發零用金 113.07.11

3.園區飲水設備檢修及濾心更換作業 113.07.10

4.園區水質檢測作業 113.07.11

5.園區室外消毒 113.07.15

6.分發日用品 113.07.15

7.三豐鍋爐檢修作業 113.07.17

8.園區飲水機、洗衣機、烘乾機設備自行保養作業 113.07.18

9.電話、監視器設備檢修作業 113.07.18

10.大雅機電電力設備檢修作業 113.07.19

11.上堯電梯設備檢修作業 113.07.22

12.青山消防設備檢修作業 113.07.22

13.園區緊急鈴自行測試作業 113.07.23

1.慶生會加菜 113.07.04

2.老人健檢及胸部X光 113.07.07

3.組務會議 113.07.19

4.膳食委員會 113.07.23

5.輔具到點服務 113.07.30

6.九大品質指標會議 113.07.30

1.會計報告編製、報送及公佈 113.07.15

2.會計憑證整理 113.07.31

3.內部統計稽核 113.07.31前

4.114年度預算籌編 依市府規定期限

5.113年半年結算報告編製、報送及公佈 依市府規定期限

1.主管會議 113.07.10

3.113年度第2次性別平等專案小組會議 113.07.17

七月

輔導組

總務組

保健組

會計室

人事室



月份 組  別 工      作      內      容 備   註

1.卡拉OK社團

113.08.02

113.08.09

113.08.16

113.08.23

113.08.30

2.咖啡故事館

113.08.06

113.08.13

113.08.20

113.08.27

3.日照音樂治療
113.08.01

113.08.08

113.08.15

4.槌球社

113.08.01

113.08.08

113.08.15

113.08.22

113.08.29

5.父親節活動 113.08.08

6.園藝社
113.08.07

113.08.21

7.村民會議 113.08.12

8.中元節秋祭 113.08.30

9.日照園藝輔療
113.08.12

113.08.26

10.組務會議 113.08.23

11.日照午餐會報 113.08.22

12.祥和、安和照顧團隊會議 113.08.28

13.宗教關懷活動 113.08.21

1.發放院民營養品 113.08.01

2.三豐鍋爐檢修作業 113.08.07

3.電話、監視器設備檢修作業 113.08.08

4.分發零用金 113.08.09

5.大雅機電電力設備檢修作業 113.08.09

6.上堯電梯設備檢修作業 113.08.09

7.青山消防設備檢修作業 113.08.09

8.園區緊急鈴自行測試作業 113.08.12

9.園區飲水機、洗衣機、烘乾機設備自行保養作業 113.08.12

10.園區室外消毒 113.08.12

11.總務組組務會議 113.08.19

1.慶生會加菜 113.08.02

2.組務會議 113.08.15

3.膳食委員會 113.08.20

4.輔具到點服務 113.08.27

1.會計報告編製、報送及公佈 113.08.15

2.會計憑證整理 113.08.31

3.114年度預算籌編 依市府規定期限

1.製作退休人員中秋節(9/17)慰問金 113.08.14

2.主管會議 113.08.14

3.113年度第3次員工會議 113.08.25

4.考績甄審委員會 113.08.29

八月

總務組

保健組

會計室

人事室

輔導組



月份 組  別 工      作      內      容 備   註

1.日照音樂治療

113.09.05

113.09.12

113.09.19

113.09.26

2.槌球社

113.09.05

113.09.12

113.09.19

113.09.26

3.卡拉OK社團

113.09.06

113.09.13

113.09.20

113.09.27

4.咖啡故事館
113.09.03

113.09.10

113.09.24

5.園藝社 113.09.04

6.日照園藝治療
113.09.09

113.09.23

7.生活座談會 113.09.18

8.日照午餐會報 113.09.24

9.中秋節聯誼活動 113.09.20

10.組務會議 113.09.26

11.跨專業整合團隊會議 113.09.27

12.安和、祥和照顧團隊會議 113.09.25

13.第二次志工大會暨教育訓練 113.09.22

14.宗教關懷活動 113.09.18

1.分發日用品 113.09.02

2.分發零用金 113.09.09

3.三豐鍋爐檢修作業 113.09.11

4.電話、監視器設備檢修作業 113.09.11

5.大雅機電電力設備檢修作業 113.09.11

6.上堯電梯設備檢修作業 113.09.12

7.青山消防設備檢修作業 113.09.12

8.園區室內、室外消毒 113.09.13

9.園區緊急鈴自行測試作業 113.09.13

10.園區飲水機、洗衣機、烘乾機設備自行保養作業 113.09.13

11.總務組組務會議 113.09.18

12.災害風險辨識與溝通及防災之專題講座 113.09.19

13.勞資會議 113.09.20

14.夜間火災情境緊急應變演練 113.09.23

15.分發院民夏服、皮鞋、內衣褲及襪子等 113.09.25

1.日間及養護護理人員、照顧照服員等委外人力案、

紙尿褲、營養管灌食品、院民副食雜貨、PVC塑膠手

套及尿布、生鮮等採購等申請

113.09.01

2.慶生會加菜 113.09.05

3.中秋節(9/17)慰問住院院民 113.09.13

4.組務會議 113.09.19

5.自費養護秋季旅遊 113.09.26

6.膳食委員會 113.09.24

7.輔具到點服務 113.09.24

1.會計報告編製、報送及公佈 113.09.13

2.會計憑證整理 113.09.30

3.內部審核(零用金、收據抽查) 113.09.30前

人事室 1.主管會議 113.09.11

九月

保健組

會計室

輔導組

總務組



月份 組  別 工      作      內      容 備   註

1.卡拉OK社團

113.10.04

113.10.11

113.10.18

113.10.25

2.咖啡故事館

113.10.01

113.10.08

113.10.15

113.10.22

113.10.29

3.園藝社
113.10.09

113.10.23

4.日照音樂治療

113.10.03

113.10.17

113.10.24

113.10.31

5.槌球社

113.10.03

113.10.17

113.10.24

113.10.31
6.村民會議 113.10.07

7.重陽節活動 113.10.23

8.日照園藝輔療
113.10.14

113.10.28

9.日照午餐會報 113.10.22

10.仁和秋旅 113.10.23

11.安和秋旅 113.10.16

12.組務會議 113.10.25

13.安和、祥和照顧團隊會議 113.10.30

14.宗教關懷活動 113.10.23

15.志工標竿學習 113.10.08

1.發放院民營養品 113.10.01

2.園區飲水設備檢修及濾心更換作業 113.10.03

3.園區水塔清洗作業 113.10.04

4.園區水質檢測作業 113.10.04

5.次年度例行維護案契約(含保險)簽辦作業 113.10.07

6.分發零用金 113.10.09

7.三豐鍋爐檢修作業 113.10.11

8.電話、監視器設備檢修作業 113.10.11

9.園區室外消毒 113.10.14

10.大雅機電電力設備檢修及熱影像攝影作業 113.10.14

11.上堯電梯設備檢修作業 113.10.14

12.分發日用品 113.10.15

13.青山消防設備檢修作業 113.10.17

14.園區緊急鈴自行測試作業 113.10.17

15.園區飲水機、洗衣機、烘乾機設備自行保養作業 113.10.18

16.總務組組務會議 113.10.18

17.114年度院民寄養招標 113.10.22

18.114年度綠美化委外招標 113.10.22

19.114年護理人力委外招標 113.10.22

20.114年度管灌營養品招標 113.10.22

21.114年度院民喪葬招標 113.10.22

22.114年度院民理髮招標 113.10.22

23.114年院民副食品招標 113.10.22

24.114年營養品奶麥片招標 113.10.22

25.114年紙尿褲及無粉塑膠手套招標 113.10.22

1.慶生會加菜 113.10.03

2.組務會議 113.10.17

3.流感疫苗注射(配合疾管署接種時程) 113.10.18

4.膳食委員會 113.10.22

5.輔具到點服務 113.10.29

6.九大品質指標會議 113.10.31

1.會計報告編製、報送及公佈 113.10.15

2.會計憑證整理 113.10.31

人事室 1.主管會議 113.10.16

十月

輔導組

總務組

保健組

會計室



月份 組  別 工      作      內      容 備   註

1.咖啡故事館

113.11.05

113.11.12

113.11.19

113.11.26

2.日照音樂治療

113.11.07

113.11.14

113.11.21

113.11.28

3.槌球社

113.11.07

113.11.14

113.11.21

113.11.28

4.卡拉OK社團

113.11.01

113.11.08

113.11.15

113.11.22

113.11.29

5.園藝社
113.11.06

113.11.20

6.村民會議 113.11.11

7.日照園藝輔療
113.11.11

113.11.25

8.組務會議 113.11.22

9.第二次志工大會暨教育訓練 113.11.29

10.日照午餐會報 113.11.21

11.安和、祥和照顧團隊會議 113.11.27

12.宗教關懷活動 113.11.20

1.消防安全設備檢修申報作業(下半年度) 113.11.06

2.三豐鍋爐檢修作業 113.11.07

3.分發零用金 113.11.11

4.電話、監視器設備檢修作業 113.11.11

5.大雅機電電力設備檢修作業 113.11.11

6.上堯電梯設備檢修作業 113.11.12

7.青山消防設備檢修作業 113.11.13

8.園區緊急鈴自行測試作業 113.11.14

9.園區飲水機、洗衣機、烘乾機設備自行保養作業 113.11.15

10.園區室外消毒 113.11.18

11.組務會議 113.11.18

1.慶生會加菜 113.11.07

2.組務會議 113.11.14

3.膳食委員會 113.11.19

4.輔具到點服務 113.11.26

1.會計報告編製、報送及公佈 113.11.15

2.會計憑證整理 113.11.30

3.114年度預算分配 依市府規定期限

4.113年度專案歲出保留申請 依市府規定期限

1.主管會議 113.11.13

2.考績甄審委員會 113.11.22

3.113年度第3次員工會議 113.11.29

十一月

輔導組

總務組

保健組

會計室

人事室



月份 組  別 工      作      內      容 備   註

1.日照音樂治療

113.12.05

113.12.12

113.12.19

113.12.26

2.槌球社

113.12.05

113.12.12

113.12.19

113.12.26

3.卡拉OK社團

113.12.06

113.12.13

113.12.20

113.12.27

4.咖啡故事館

113.12.03

113.12.10

113.12.17

113.12.24

113.12.31
5.園藝社 113.12.04

6.日照午餐會報 113.12.20

7.組務會議 113.12.09

8.聖誕節及院民懇親會 113.12.20

9.聖誕節及院民懇親會 113.12.24

10.安和、祥和照顧團隊會議 113.12.25

11.宗教關懷活動 113.12.18

12.跨專業整合團隊會議 113.12.06

13.院民自治幹部選舉 113.12.04

14.院民生活座談 113.12.18

1.分發日用品 113.12.02

2.發院民營養品 113.12.02

3.園區室外消毒 113.12.02

4.分發零用金 113.12.09

5.三豐鍋爐檢修作業 113.12.09

6.電話、監視器設備檢修作業 113.12.10

7.大雅機電電力設備檢修作業 113.12.10

8.上堯電梯設備檢修作業 113.12.11

9.勞資會議 113.12.13

10.青山消防設備檢修作業 113.12.13

11.園區緊急鈴自行測試作業 113.12.13

12.園區飲水機、洗衣機、烘乾機設備自行保養作業 113.12.16

13.總務組組務會議 113.12.23

1.慶生會加菜 113.12.05

2.組務會議 113.12.19

3.膳食委員會 113.12.17

4.聖誕節餐會 113.12.22

5.輔具到點服務 113.12.25

1.會計報告編製、報送及公佈 113.12.15

2.會計憑證整理 113.12.31

3.統計資料預告發布作業 113.12.23

4.114年度預算分配 依市府規定期限

5.113年度歲入、出保留申請 依市府規定期限

1.主管會議 113.12.11

2.辦理考績評定
113.12.01-

112.12.15

3.辦理114年考績甄審委員會委員成立
113.12.10-

112.12.20

5.辦理考績甄審委員會 113.12.20

十二月

總務組

保健組

會計室

人事室

輔導組


